PATVIRTINTA
Varénos ,,Zilvi¢io* vaiky lopSelio-darzelio
direktoriaus 2017-07-03 jsakymu Nr. V-23

VARENOS ,,ZILVICIO“ VAIKU LOPSELIO-DARZELIO
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Varénos ,,Zilvi¢io* lopSelio-darzelio (toliau — Jstaiga) pirkimy organizavimo tvarka
(toliau — Tvarka) parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau —
Viesyjy pirkimy jstatymas), kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés
aktais.

2. Tvarkoje nustatyta pirkimy organizavimo ir planavimo tvarka, pirkimus atliekantys
asmenys.

3. Atlikdama pirkimus Jstaiga vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, Siomis Taisyklémis,
Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (toliau — CK), kitais jstatymais ir VieSyjy pirkimy jstatyma
igyvendinamaisiais teisés aktais.

4. Atlikdama mazos vertés pirkimus [staiga vadovaujasi VieSyjy pirkimy tarnybos
nustatyta Mazos vertés pirkimy tvarka, taip pat VieSyjy pirkimy jstatymu, Siomis Taisyklémis,
Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (toliau — CK), kitais jstatymais ir kitais teisés aktais.

5. AprasSe vartojamos sgvokos:

5.1. pirkimo dokumentai — [staigos rastu pateikiami tiekéjams dokumentai ir
elektroninémis priemonémis pateikti duomenys, apibiidinantys perkama objekta ir pirkimo salygas:
skelbimas, kvietimas, techniné specifikacija, apraSomieji dokumentai, pirkimo sutarties projektas,
kiti dokumentai ir dokumenty paaisSkinimai (patikslinimai);

5.2. pirkimo organizatorius — Jstaigos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso (Patvirtinto vieSyjy pirkimy direktoriaus) nustatyta tvarka
organizuoja ir atlieka pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija
(toliau — Komisija). Pirkimo organizatorius gali pradéti organizuoti ir atlikti pirkimus tik prie§ tai
pasiras¢s konfidencialumo pasizadéjimag pagal pridedama formg (3 priedas) ir VieSyjy pirkimy
tarnybos kartu su Vyriausigja tarnybinés etikos komisija nustatytos formos neSaliSkumo deklaracija;

5.3. pirkimo iniciatorius — Jstaigos darbuotojas, kuris nurodo poreikj jsigyti reikalingas
prekes, paslaugas arba darbus;

5.4 pirkimuy Zurnalas — perkancios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti perkancios organizacijos atliktus
pirkimu;

5.5 neskelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai perkancioji organizacija kreipiasi |
tiek¢jus, kviesdama pateikti pasitilymus (zodziu ar rastu) ir jei numatoma sutarties verté yra
mazesn¢ kaip 10000 Eur (be PVM). Neskelbiamos apklausos pirkimus vykdo pirkimy
organizatoriai.

5.6 skelbiama apklausa — atlickama CVP IS priemonémis, uzpildant skelbima,
vadovaujantis vieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka, kai pirkimas virsija 10 000 Eur (be PVM).
Pirkimas skelbiamos apklausos biidu gali buti vykdomas visais atvejais, net kai Aprasas leidzia
rinktis paprastesn] pirkimo biidg (neskelbiamg apklausag rastu ar zodziu). Skelbiamos apklausos
pirkimus iki 10 000 Eur gali vykdyti pirkimo organizatorius. Pirkimus, kuriy suma daugiau kaip
10 000 Eur vykdo pirkimy komisija.

5.7. tiekéjas (prekiy tiekéjas, paslaugy teikéjas, rangovas) — kiekvienas tkio subjektas —
fizinis asmuo, privatusis ar vieSasis juridinis asmuo, kita organizacija ir jy padalinys ar tokiy
asmeny grup¢ — sitilantys atlikti darbus, tiekti prekes ar teikti paslaugas;



5.8. vieSasis pirkimas (toliau — pirkimas) — Istaigos atlieckamas ir VieSyjy pirkimu jstatymu
reglamentuojamas prekiy, paslaugy ar darby pirkimas, kurio tikslas — sudaryti vieSojo pirkimo—
pardavimo sutartj;

5.9. vieSojo pirkimo—pardavimo sutartis (toliau — pirkimo sutartis) — VieSyjy pirkimy
istatymo nustatyta tvarka dél ekonominés naudos vieno ar daugiau tiekéjy ir vienos ar keliy
perkanCiyjy organizacijy rastu, iSskyrus atvejus, kai vieSojo pirkimo sutartis gali buti sudaroma
zodziu, sudaryta sutartis, kurios dalykas yra prekes, paslaugos ar darbai;

IT SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS.
PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

6. Pirkimo iniciatoriai ateinantiems metams numatomus pirkimus planuoti pradeda
kiekvieny mety ketvirtg ketvirtj. Jie Jstaigos pirkimy organizatoriui pateikia informacija apie poreikj
jsigyti prekiy, paslaugy ar darby ateinanciais kalendoriniais metais, nurodydami Siy prekiy,
paslaugy ar darby orientacing verte.

7. Istaigos pirkimy organizatorius, gaves informacija apie atitinkamiems metams
planuojamus pirkimus, vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio nuostatomis ir
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtinta Numatomo vieSojo pirkimo vertés nustatymo
metodika, apskaiCiuoja numatomy pirkimy vertes, parengia Planuojamy vykdyti einamaisiais
biudzetiniais metais vieSyjy pirkimy plang (toliau — Planuojamy pirkimy planas), teikia ji derinti
Istaigos vyriausiajam buhalteriui ir tvirtinti Jstaigos direktoriui. Planuojamy pirkimy plane
nurodomos prekés, paslaugos ir darbai, kodai pagal BVPZ, planuojamos (turimos) 1¢8os, galimas
pirkimo biidas — atsizvelgiant  pirkimo vertg.

8. Esant poreikiui, Planuojamy pirkimy planas tikslinamas.

9. Istaigos pirkimy organizatorius, ne veliau kaip iki kovo 15 dienos, pagal Viesyjy
pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarkg skelbia Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje
sistemoje (toliau CVP IS) tais metais planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy suvesting (toliau —
Pirkimy suvesting).

10. Atsizvelgiant ] Planuojamy pirkimy plano pakeitimus, esant bitinybei, tikslinama
Pirkimy suvesting, kuri patikslinta ne véliau, kaip per 5 d. d. skelbiama CVP IS.

11. Pasirengimas pirkimui:

11.1. Istaiga, sieckdama pasirengti pirkimui, gali praSyti suteikti ir gauti nepriklausomy
eksperty, institucijy arba rinkos dalyviy konsultacijas. Kvietimas suteikti konsultacijas turi biiti
skelbiamas CVP IS.

11.2. Pirkimo organizatorius zodiniu Pirkimo iniciatoriaus praSymu, parengia paraiska
(toliau — Paraiska) pagal pridedamg formg (1 priedas), suderina su [staigos vyriausiuoju buhalteriu
dél pirkimo atlikimo ir teikia tvirtinti [staigos direktoriui.

11.3. Pirkimo iniciatorius dél pirkimo atlikimo turi pateikti Pirkimo organizatoriui ar
Komisijai detalig informacijg (esant poreikiui) apie perkamg objekta nurodant: pirkimo objekto
pavadinimg ir jo trumpg apraSyma, perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes, kokybe ir kitus
reikalavimus (techning specifikacijg), reikalingg kiekj ar apimtj, atsizvelgiant j visg pirkimo
sutarties trukme¢ su galimais pratgsimais. Informacija kokius darbus privalo atlikti pats tiekéjas,
kokius subrangovai. Tiekéjy pasalinimo pagrindus, minimalius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus ir
(arba) reikalaujami kokybés vadybos sistemos ir (arba) aplinkos apsaugos vadybos sistemos
standartai (jeigu taikomi). Maksimalig pirkimo verte. Pasiiilymy vertinimo kriterijus ir sglygas.
Prekiy pristatymo ar paslaugy bei darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme, kitas
reikalingas pirkimo sutarties salygas ir kitg reikalingg informacija.

12. Mazos vertés pirkimus vykdo Pirkimo organizatorius arba Komisija (]staigos
direktoriaus rastiSku  pavedimu). Komisijg, vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 19
straipsniu, sudaro ir jsakymu skiria Istaigos direktorius. Komisijos pirmininku, jos nariais, Pirkimo
organizatoriumi skiriami nepriekaistingos reputacijos asmenys.

13. Komisija dirba pagal [staigos direktoriaus patvirtinta Komisijos darbo reglamenta.
Komisijai turi biiti nustatytos uzduotys ir suteikti visi uzduotims vykdyti reikalingi jgaliojimai.



Komisija sprendimus priima savarankiskai. Prie§ pradédami pirkimg Komisijos nariai ir Pirkimo
organizatorius turi pasirasyti neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima.
14. Teikimg dél pirkimo nutraukimo Komisija, Pirkimo organizatorius arba pirkimo
iniciatorius teikia Jstaigos direktoriui, kuris priima sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo.
15. Istaigos pirkimy organizatorius atlieka pirkimus per Centring perkanciagja organizacija
pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus, gaves Pirkimo organizatoriaus Pirkimo
iniciatoriaus praSymu uzpildytg paraiska.

III SKYRIUS
PIRKIMU PASKELBIMAS

16. Visus skelbimus perkancioji organizacija pateikia VieSyjy pirkimy tarnybai pagal jos
nustatytus skelbiamos informacijos privalomuosius reikalavimus, standartines formas bei skelbimy
teikimo tvarky. Skelbimo paskelbimo diena yra data Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje.

IV SKYRIUS
PIRKIMO DOKUMENTU RENGIMAS

17. Pirkimo dokumentus pagal Pirkimo iniciatoriaus parengtas pagrindines pirkimo sglygas
rengia Pirkimo organizatorius arba Komisija. Pirkimy organizatoriaus parengtus pirkimo
dokumentus pasiraso Istaigos direktorius. Pirkimo dokumentus rengiantys asmenys turi teis¢ gauti
1§ Istaigos darbuotojy visg informacijg, reikalingg pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo
procediroms atlikti.

V SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS

18. Istaigos pirkimy organizatorius VieSyjy pirkimy tarnybai, pagal jos nustatytus
reikalavimus, skelbia laiméjusio dalyvio pasiiilyma, sudaryta pirkimo sutartj, preliminarig sutartj
CVP IS ne véliau, kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminarios sutarties sudarymo ar jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal ji pradzios. ISimtis taikoma, kuomet
sutartis Zodine.

19. Pirkimo sutarciy vykdyma koordinuoja (organizuoja Jstaigos jsipareigojimy vykdyma,
kontroliuoja pristatymo (atlikimo, teikimo) terminus, prekiy, paslaugy ir darby atitikt] sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, tiekéjo finansiniy jsipareigojimy (baudos,
netesybos) vykdyma) Istaigos direktoriaus jsakymu paskirtas uz pirkimo sutar¢iy vykdyma
atsakingas asmuo.

20. Kiekvienas uz pirkimo sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo privalo:

20.1 kontroliuoti ir nedelsiant informuoti Jstaigos direktoriy apie:

20.1.1. jei buvo reikalauta, ar tiekéjas, su kuriuo sudaryta pirkimo sutartis, nepateiké
pirkimo sutarties jvykdymo uztikrinimo ir jei $is uztikrinimas negalioja;

20.1.2. jei yra pazeidin¢jami pirkimo sutarties salygose nustatyti pirkimo sutarties
vykdymo terminai;

20.1.3. jei pazeisti (buvo pazeisti) pirkimo sutarties vykdymo terminai— ar
pareikalauta/ketinama reikalauti netesyby;

20.1.4. jei nebuvo mokéjimy — ar mokant uz faktiSkai atliktus darbus, suteiktas paslaugas
ar pateiktas prekes nesilaikoma apmokéjimo tvarkos ir kainy (jkainiy), nustatyty pirkimo sutartyje;

20.1.5. ar ketinama keisti/buvo keic¢iamos pirkimo sutarties salygos;

20.1.6. jei pirkimo sutarties objektas neatitinka pirkimo dokumentuose ir pirkimo sutartyje
nustatyty reikalavimy;

20.1.7. jei netinkamai vykdomi pirkimo sutartyje nustatyti garantiniai jsipareigojimai;

20.1.8. kitg informacijg ir (ar) sitilymus, kurie jo nuomone yra reikalingi.



21. Uz pirkimo sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo, [staigos direktoriui paprasius, teikia
jam apibendrintg informacijg apie pirkimo sutar¢iy vykdyma, nurodydamas pastebétus triikumus ar
i8kilusias problemas, taip pat teikia siilymus, kaip tuos triitkumus pasalinti ir jy iSvengti ateityje.

VI SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS
IR ATASKAITU PATEIKIMAS

22. Kai pirkimg vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas.

23. Kai pirkimg vykdo Pirkimo organizatorius, jei pirkimo verté didesné kaip 300 Eur (trys
Simtai eury) (be PVM) pildoma Tiekéjy apklausos pazyma pagal pridedama forma (priedas Nr. 2).

24. Ivykdzius pirkima, Komisija arba Pirkimo organizatorius visus su pirkimu susijusius
dokumentus saugo Varénos ,,Zilvigio* vaiky lopselio-darzelio darbo vietoje.

25. Pirkimo sutartys, paraiskos, pasiiilymai, pirkimo dokumentai, paraiSky ir pasitlymy
nagrin¢jimo bei vertinimo dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai, nepaisant jy pateikimo
budo, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka, tac¢iau ne maziau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.

26. Istaigos pirkimy organizatorius pirkimus registruoja Pirkimy Zzurnale pildomame
elektroniniame formate. Zurnale turi biiti §ie rekvizitai: pirkimo pavadinimas (objektas), pirkimo
sutarties sudarymo data (jei sutartis sudaroma zodziu — sgskaitos — faktiiros data), pirkimo verte,
pirkimo sutarties trukmé (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), kodas pagal Bendraji vieSyjy
pirkimy zurnalg, tiekéjas.

27. Istaigos pirkimy organizatorius teikia VieSyjy pirkimy tarnybai visy per finansinius
metus atlikty pirkimy ataskaita:

27.1. kai pagal preliminarigsias sutartis sudaromos pagrindinés pirkimo sutartys;

27.2. pirkimy, atlikty pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio reikalavimus;

27.3. mazos vertés pirkimy.

28. Istaigos pirkimy organizatorius teikia VieSyjy pirkimy tarnybai pagal jos nustatytus
reikalavimus, ne véliau kaip per 10 dieny CVP IS skelbia informacija apie tiekéja, kuris pirkimo
procediiry metu nuslépé informacijg ar pateiké melaginga informacija pagal VP] 52 str.

VII SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PIRKIMUS TEIKIMAS

31. Susipazinti su informacija, susijusia su pasiiilymy nagrin¢jimu, aiSkinimu, vertinimu ir
palyginimu, gali tiktai Komisijos nariai ir [staigos pakviesti ekspertai, Jstaigos direktorius, jo
jgalioti asmenys. Si informacija teikiama VieSyjy pirkimy tarnybai, kitiems asmenims ir
institucijoms, turinioms tokig teis¢ pagal Lietuvos Respublikos jstatymus, taip pat Lietuvos
Respublikos  Vyriausybés nutarimu jgaliotiems Europos Sajungos finansing parama
administruojantiems vieSiesiems juridiniams asmenims.

32. Istaiga, Komisija, jos nariai ar ekspertai ir kiti asmenys, nepazeisdami jstatymy
reikalavimy, ypa¢ dél sudaryty sutarc¢iy skelbimo ir informacijos, susijusios su jos teikimu
kandidatams ir dalyviams, negali tretiesiems asmenims atskleisti perkanciajai organizacijai
pateiktos tiekéjo informacijos, kurios konfidencialumag nurodé tiekéjas.
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