PATVIRTINTA
Varénos ,,Zilvi¢io” vaiky lopSelio-darzelio
direktoriaus 2020-07-29 jsakymu Nr. V-44

VARENOS ,,ZILVICIO“ VAIKU LOPSELIO-DARZELIO
UKVEDZIO PAREIGYBES APRASAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Varénos ,Zilvi¢io“ vaiky lopselio-darzelio tkvedZio pareigybé priskiriama
specialisty grupei (4).
2. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Ukvedys turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesn] kaip aukstesnjjj i$silavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj
vidurinj iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety;

3.2. nustatyta tvarka pasitikrings sveikatg, iSklauses ivadinj, prieSgaisrinj ir darbo
vietoje instruktavimus, susipazings su elektros saugos reikalavimais, susipazings su priesgaisrinés
saugos mokymo programa, civilinés saugos mokymo programa;

3.3. mokeéti naudotis informacinémis technologijomis;

3.4. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos
mokéjimo kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d.
nutarimu Nr. 1688, reikalavimus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Ukvedys atlieka Sias funkcijas:

4.1. rapinasi jstaigos turto saugumu, jo atnaujinimu, papildymu ir materialiai uz jj
atsako;

4.2. vykdo lopselio-darzelio pastaty, patalpy ir materialiniy vertybiy buklés prieZitira,
apsauga ir prieSgaisring sauga;

4.3. organizuoja pagalbinio personalo darbuotojy darbg, paskirsto darbo plotus ir
funkcijas;

4.4. veda instruktazus darby saugos ir sveikatos, civilinés saugos klausimais
(ivadinius, darbo vietoje, periodinius ir kt.) pagalbiniam personalui, pildo jy dokumentacija;

4.5. veda ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto apskaita, organizuoja jy
inventorizavima, pildo reikalinga dokumentacija;

4.6. nuraso nusidévéjus] inventoriy ir atsiskaito Varénos rajono savivaldybés
administracijos biudzetiniy jstaigy ir senitinijy buhalterinés apskaitos skyriui;

4.7. organizuoja jstaigos patalpy prieZzitirg;

4.8. vykdo vieSuosius pirkimus ir tvarko vieSyjy pirkimy dokumentus bei atlieka
vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcija;



4.9. apriipina pagalbinj personalg asmeninémis apsaugos priemonémis ir darbo
priemonémis;

4.10. tikrina kaip laikomasi darbo saugos reikalavimy prie§ darbo pradzig, darbo metu
ir baigus darbui;

4.11. vykdo sanitaring ir higiening-jstaigos patalpy priezitira;

4.12. organizuoja mink$to inventoriaus perdavima-nuvezimag | skalbykla, veda
dokumentacija;

4.13. rupinasi véliavos iskélimu Svenciy dienomis;

4.14. ne recCiau kaip 1 kartg per savaite atlieka zaidimy aiksteliy, patalpy apziiira,
kurios metu jvertina rizika, kylancig dél jrangos naudojimo, vandalizmo (ar néra sultizusiy detaliy,
ar jy netruksta, kiti akivaizdiis pavojai):

4.14.1. ne reCiau kaip 1 kartag per 3 meénesius, jei jrangos gamintojas prieziliros
instrukcijoje nenurodé kitaip, atliecka Zzaidimy aiksteliy, patalpy eksploatacing apzitira, kurios metu
jvertina jrangos veikimg ir stabiluma, susidévéjima (ypac¢ judanciy detaliy), konstrukcinj
vientisuma;

4.14.2. registruoja zaidimy aikSteliy, patalpy jrangos remonto darbus, patalpy
priezitiros veiksmus.

5. Puoseléja emociskai saugia ugdymosi aplinka, reaguoja j smurtinj elgesj, patycias,
modeliuoja pageidaujamg ugdytiniy elges;j.




